A Kvalikon Vezetési Tanacsado és Rendszerfejleszt6 Kft.

A magyar mikodésfejlesztési tandcsadds és tréning piac meghatdrozo szerepl6je Lean
Menedzsment, Kaizen, Folyamatmenedzsment, Benchmarking és Vezetdi képzések
tertletén.

RENINGERTEKESITO, TRENINGSZERVEZS POZICIO
betdltésére munkatarsat keres.

A feladatra teljes munkaidés, talpraesett, 6nalld, sikerorientalt, dinamikus kollégat keresink,
aki jo szervezd és hosszutavu hivatasanak tekinti majd a tréning és rendezvényszervezést.

AMIT KINALUNK:

Kolcsonds megelégedettség esetén, hosszutavd, biztos munkahely. Versenyképes jovedelem
(alapbér + teljesitménytdl fliggé mozgdbér), rugalmas, csaladias légkor, fejlédési lehetbség.

LEHETSEGES FELADATOK:

o Képzés és oktatas szervezés teljes folyamatanak lebonyolitasa és iranyitdsa a tréning
programok megszervezésétdl a tréningértékesitésen keresztiil a konkrét
lebonyolitasig, szamlazasig és utdkovetésig

o Ajanlatkészités, szerz6dés el6készités, palyazatiras

¢ Konferencia és rendezvényszervezés

¢ Koordindacio kapcsolattartds a munkaltato lgyfeleivel, partnereivel, alvallalkozéival

o Telefonos értékesités, telemarketing, Uj ligyfelek felkutatdsa, meglévé tgyfelekkel
vald folyamatos kapcsolattartas

¢ Mindségbiztositasi és oktatds adminisztracids tevékenység

o Ertékesitési és marketing tervek és elemzések készitése

¢ Internetes marketing kampanyok lebonyolitdsa, hirlevél szerkesztés

o Adatbazis-kezelés (ligyfél, projekt és tréning adatbazisok), karbantartas, aktualizalas

¢ Irodai ligyintézés, beszerzések, tovabbi asszisztensi feladatok ellatasa

ELVARASOK:

o Nagyfoku 6nallésag, felel6sségvallalds, megbizhatdsag

e Hibatlan, gyors, preciz munkavégzés

o Jb szervezési készség, kommunikacid, probléma megoldasi képesség

o Eredményesség, teljesitmény, igényesség

o J6 kapcsolatépit6 képesség, ember és ligyfélkdozpontusag

o Az Excel elemezések, kimutatdsok elkészitéséhez sziikséges ismerete

o Legaldbb 2 éves szakiranyu (képzésszervezGi, tréningértékesitési) gyakorlat

angol, német nyelvtudas elény.

A jelentkez6k onéletrajzat és motivacids levelét az alabbi email cimre varjuk
polyak.zsuzsa@kvalikon.hu ,tréningszervezd" targy megjel6léssel.




